河北经贸大学教职工请假审批表

（事假、婚假、丧假、探亲假适用）

                             申请日期：     年   月   日
	单位或部门
	
	姓    名
	

	请假起始时间
	年    月   日  
	结束时间
	年    月   日

	请假种类
	□事假      □婚假     □探亲假    □丧假

	请假说明
	                       本人签字：

	部门主要
负责人审批
	      年     月   日

	主管或联系

校领导审批
	                                 年     月   日

	分管人事工作的校领导审批
	年     月   日

	备注
	             


注：1.申请事假、婚假、探亲假、丧假填写此表，请在相应请假种类上划√。
2.申请婚假、探亲假、丧假，符合政策规定的，所在单位负责人批准即可。

3.申请事假，5天以内的，由所在单位主要负责人审批；6—10天的，由所在单位主要负责人审核后报分管或联系校领导审批；特殊情况超出10天的，还须由分管人事的校领导审批。
4．此表随请假当月考勤一并报人事处备案。
河北经贸大学教职工病假请假审批表

                             申请日期：     年   月   日
	单位或部门
	
	姓    名
	

	请假起始时间
	年    月   日  
	结束时间
	年    月   日

	请假种类
	□病假      □长病假  

	请假说明
	                       本人签字：

	校医院审核
	                                  年     月   日

	部门主要

负责人审批
	      年     月   日

	主管或联系

校领导审批
	                                 年     月   日

	备注
	             


注：
1.申请病假、长病假填写此表，请在相应请假种类上划√，并附当地指定医院门诊病历及诊断证明书。

2.申请病假，7天以内的，校医院审核后，所在单位主要负责人审批；8天以上、两个月以内的，还需报分管或联系校领导审批
3．病假连续超过6个月，可申请休长病假，需校医院审核，所在单位主要负责人审批后，报分管或联系校领导审批。
4．此表随请假当月考勤一并报人事处备案。

河北经贸大学长病假人员鉴定表

                             申请日期：     年   月   日
	单位或部门
	
	姓    名
	

	再次申请长病假起始时间
	年    月   日  
	结束时间
	年    月   日

	请假说明
	                       本人签字：

	校医院审核
	                                  年     月   日

	部门主要

负责人审批
	      年     月   日

	人事处审批
	      年     月   日

	分管人事工作的校领导审批
	                                 年     月   日

	备注
	             


注：1.申请长病假定期鉴定填写此表。

2.参加鉴定申请，需附近1年的本地指定医院门诊病历及诊断证明书。
河北经贸大学长病假人员复工申请表

                             申请日期：     年   月   日
	单位或部门
	
	姓    名
	

	申请复工起始时间
	年    月   日

	复工理由
	                       本人签字：

	校医院审核
	                                  年     月   日

	部门主要

负责人审批
	      年     月   日

	人事处审批
	      年     月   日

	备注
	             


注：1.长病假人员申请复工填写此表。

2.申请复工需附指定医院出具的康复证明。

河北经贸大学教职工产假审批表

                             申请日期：     年   月   日
	单位或部门
	
	姓    名
	

	申请休假起始时间
	年    月    日  

	请假说明
	                       本人签字：

	计划生育

办公室审核
	可休产假天数：

休假起始时间：

休假结束时间：

                              年     月   日

	部门主要

负责人审批
	      年     月   日

	人事处复核
	

	备注
	             


注：1.申请产假填写此表，并附医院产育证明。

2.申请产假，符合政策规定的，由学校计划生育办公室审核后，报所在单位负责人批准，人事处复核备案。

3．产假时限等相关政策，详见《河北经贸大学教职工考勤管理办法》。
